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Reglés de Compras

En lo sucesivo, la Unidad de Compra debe cenirse estrictamente a las reglas y
sefialamientos que se enumeran a continuacion:

La Regiones efectuaran sus propias compras en lo que respecta a materiales,
actividades y reparaciones de automdviles (hasta un maximo de $1,000.00).
Las Requisiciones de Compra (DEFAN 36) para equipo, proveniente de las

" Regiones, tiene que venir acompafada de la autorizacién de la Administradora

Auxiliar cuyos fondos vayan a ser utilizados.

Una vez emitida la Orden de Compra, la misma debe especificar claramente el
término de tiempo que tiene el Suplidor para entregar la mercancia. Sera
responsabilidad de la Supervisora de Compras indicarle al Suplidor que de no
cumplirse el término establecido, la orden sera cancelada. Ademas, tendré la
responsabilidad de una vez cumplido el término, proceder con la cancelacién de
la orden y notificarie a la Directora de Servicios Generales y al solicitante.
Ordenes de Compra originadas en las Regiones deben entregarse en las
facilidades . del solicitante. Solamente se recibirA en ADFAN 6érdenes de
computadoras requeridas por las Regiones pues las mismas tienen que ser
programadas por la Division de Sistemas de Informacion.
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e Debe informarsele a todos los Suplidores que por regla general no se aceptaran
en lo sucesivo entregas parciales. Unicamente con la autorizacién de la
Administradora se aceptara la entrega de una orden incompleta y la solicitud
debe venir acompafiada de un compromiso escrito del Suplidor a los efectos de
que el remanente sera entregando durante los treinta (30) dias subsiguientes a
la primera entrega. En caso que el suplidor no cumpla con los acuerdos, debe
emitirse una orden cancelando el balance y efectuarse una nueva compra al
segundo postor. Antes de emitir la segunda orden, la Supervisora de Compras
debe comunicarse con el solicitante y obtener de este su aprobacién al cambio.
Al cancelarse o modificarse una orden de compra, dicho cambio tiene que ser
informado a la Division de Presupuesto para que se liberen los fondos
previamente comprometidos. '

Las anteriores normas comenzaran a regir de inmediato y seran de estricto
cumplimiento. .
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